PRIRODNJACKI MUZEJ CRNE GORE
PODGORICA

g Vojvode Bedir-Bega Osmanagica 16 Tel: 633-184 (centrala)
FOBE 374 623-544 (direktor)

e-mail: prmuzej@t-com.me 623-933 (fax)

Ol-062 1 63¥

BYGj: il

Datum: ‘2&0!—}2,013

Na osnovu ¢&lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list Crne
Gore”, br. 44/12i30/17), donosim

voDI¢
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU JU PRIRODNJACKI MUZEJ CRNE GORE

| OSNOVNI PODACI

Naziv institucije: JU Prirodnjacki muzej Crne Gore.

Sjediste i adresa: Podgorica, Trg Vojvode Becir- bega Osmanagica br. 16.

Kontakt telefon: 020/633-184.

Web adresa: www.pmcg.co.me

E-mail: prmuzej@t-com.me

Lice ovlaséeno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama: NataSa MiliCkovic,
Rukovodilac Sluzbe za pravne, finansijske i opste poslove, tel. 020/633-184, e-mail
nmilickovic @t-com.me

Lice odgovorno za donosenije rie$enja je dr Natalija Cadenovi¢, direktorica.

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU JU PRIRODNJACKI MUZEJ CRNE GORE

1. Javni registri i javne evidencije
e inventarne knjige;
e registar rizika.

2. Normativna i druga akta

e Statut JU Prirodnjacki muzej Crne Gore;

e Poslovnik Savjeta;

e Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji;

e Akt o procjeni rizika za radna mjesta;

e Drugi opsti akti i

e nacrti i predlozi zakona i drugih propisa, kao i miljenja eksperata na te propise.

3. Planovi, analize i izvjestaji

e Petogodisnji program sakupljanja prirodnjackog materijala;
e Godi&nji program rada;

e Godisnji izvjestaj o radu;

¢ Plan integriteta;



e |zvjestaj o realizaciji Plana integriteta;
e nacrti, predlozi i kona¢ni tekstovi strateSkih dokumenata i planova i programa za
njihovo sprovodenje.

4. Finansijska dokumenta
o finansijski plan;
plan javnih nabavki;
izvjestaj o javnim nabavkama;
zavrsni racun;
dokumenta o osnovnim sredstvima;
ugovori o0 javnim nabavkama;
drugi ugovori i pojedinacna akta o raspolaganju finansijskim sredstvima iz javnih
prihoda i drzavnom imovinom.

5. Podaci o zaposlenima
¢ spisak zaposlenih sa njihovim zvanjima;
e podaci o javnim funkcionerima.

6. Druge informacije u skladu sa zakonom i drugim propisima.
Il PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom i to:

e neposredno u pisarnici;

e putem poste (na adresu JU Prirodnjacki muzej Crne Gore, Podgorica, Trg Vojvode
Becir- bega Osmanagica br. 16) ili

e elektronskim putem (na e-mail adresu: prmuzej@t-com.me).

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik, a Muzej je
duzan da taj zahtjev primi bez odlaganja.

2. Sadrzina zahtjeva

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
e naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
e nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;
e podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fiziCkog lica, ili naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.
Podnosilac zahtjeva moZe navesti i druge podatke koji mogu biti od znacaja za pristup
trazenoj informaciji.

3.Nacin pristupa informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji zeli da ostvari pristup trazenoj
informaciji i to:
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e neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Muzeja;
 prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Muzeja;
 dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva neposredno, putem poste |
elektronskim putem.
Muzej je duzan da omoguéi pristup informaciji na nacin za koji se podnosilac zahtjeva
opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa tehnicki nije moguc.
Radi omoguéavanja pristupa informacijama na nacin koji podnosilac zahtjeva Zeli, Muzej
je duzan da, kada je to moguce i primjereno, izvrSi konvertovanje postojeceg formata
informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

IV ROK ZA ODLUCIVANJE PO ZAHTJEVU

Muzej je duZan da o zahtjevu za pristup informaciji donese rjeSenje u roku od 15 dana od
dana podno$enja urednog zahtjeva, osim u sluéaju zastite Zivota ili slobode lica kada se
po zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati. -
Rok od 15 dana moze se produziti za osam dana ako:
e se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;
e se traZi pristup informaciji koja sadrZi podatak koji je oznagen stepenom tajnosti;
e pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veéeg broja informacija,
zbog ¢ega se znatno otezava redovni rad Muzeja.
U sludaju produZenja roka, Muzej je duzan da, u roku od 5 dana od dana podnosenja
zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za rjeSavanje
po zahtjevu.

V RJESAVANJE PO ZAHTJEVU | PRAVNA ZASTITA

Muzej ¢e odbaciti zakljuckom zahtjev za pristup informaciji ako podnosilac zahtjeva ne
postupi u skladu sa ¢lanom 20 stav 2 Zakona o slobodnom pristupu informacijama.
Zahtjev za pristup informaciji ¢e se odbiti, ako:
e pristup informaciji zahtijeva ili podrazumijeva saéinjavanje nove informacije;
e je podnosiocu zahtjeva bio omogucen pristup istoj informaciji u toku prethodnih
Sest mjeseci;
e postoji razlog iz ¢lana 14 Zakona o slobodnom pristupu informacijama za
ograni¢avanje pristupa trazenoj informaciji.
O zahtjevu za pristup informaciji ili ponovnu upotrebu informacija, osim u slu€aju iz lana
22 Zakona o slobodnom pristupu informacijama, odlu€uje se rjeSenjem, kojim se
dozvoljava pristup traZzenoj informaciji ili njenom dijelu ili se zahtjev odbija.
Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:
¢ nacin na koji se dozvoljava pristup informaciji;
e rok za ostvarivanje pristupa;
e troSkovi postupka.
Protiv akta Muzeja o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka o li€nosti i pristup
informacijama u roku od 15 dana. Zalba se podnosi preko Muzeja. Protiv rjesenja kojim
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je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom
tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

VI ROK ZA PRISTUP DOKUMENTU

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri radna dana od dana dostavljanja riesenja
kojim je pristup dozvolien, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati tro8kova postupka, ako su oni rieSenjem odredeni.

VIl TROSKOVI POSTUPKA

Trodkove postupka snosi podnosilac zahtjeva u skladu sa propisom Vlade Crne Gore.
Lica s invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne pla¢aju troSkove postupka.

Na zahtjev za pristup informaciji i ponovnu upotrebu informacija ne placa se taksa.

VIl OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ objavi¢e se na Oglasnoj tabli Muzeja i web stranici JU Prirod njaéki muzej Crne
Gore.

Podgorica, jul 2023. godine

DIREKTORICA
Natalija Cadenovié, s.r.
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